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|. PRESENTACION

Dentro del marco de la Gestion Publica Municipal moderna y de calidad
es preciso implementar practicas innovadoras, derivadas de la
permanente revision y actualizacion de los documentos para el desarrollo
institucional, que permitan mejorar la eficiencia, transparencia y calidad
de los tramites y servicios gubernamentales.

Los Manuales de Organizacion son documentos técnicos y normativos
qgue describen la estructura, funcionamiento y atribuciones de una
Unidad Administrativa. Este documento se basa en los principios de buen
gobierno, buscando consolidar un modelo de administracion que
fomente la responsabilidad, la innovacion y la mejora continua en la
gestion y servicio a la comunidad.

También, es un instrumento dinamico que podra actualizarse conforme a
los cambios estructurales, normativos o estratégicos que surjan en la
administracion publica municipal, efectuando para ello su revision con la
frecuencia que la realidad institucional lo demande.

Es asi como a continuacion se presenta el Manual de Organizacion de la
Direccion de Educacion del Gobierno de Chalco 2025-2027, que tiene el
proposito de establecer de manera clara y precisa la estructura
organizativa, atribuciones, funciones, responsabilidades y relaciones
jerarquicas de las areas que la conforman. Este documento constituye
una herramienta fundamental para el adecuado funcionamiento de esta
Unidad Administrativa, evitando la duplicidad de funciones y optimizando
los recursos humanos y materiales, mejorando la eficiencia operativa y
garantizando el cumplimiento de los objetivos institucionales plasmados
en el Plan de Desarrollo Municipal de Chalco 2025-2027.

Con este documento, el Gobierno de Chalco 2025-2027 reafirma su
compromiso con una administracion moderna, eficaz y orientada al
servicio de los chalguenses.
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ll. ANTECEDENTES

La Direccion de Educacion a través de las diferentes administraciones
municipales, ha sufrido cambios en su denominacion, asi como en su
estructura organica. Durante el periodo de gobierno 1996-2000 se
denomind Direccion de Educacion, Cultura y Bienestar Social.

Posteriormente, en la Administracion Municipal 2000-2003, a dicha
Direccion se le adicionan funciones en materia de Fomento al Deporte,
por lo cual su denominacion paso a ser como Direccion de educacion,
Cultura y Fomento al Deporte, y se mantuvo asi hasta el mes de agosto
del ano 2010, ya que a traves del Decreto numero 117, la LVII Legislatura del
Estado de México, publico la Ley que crea al Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Chalco.

Durante los anos 2013 y 2014 se mantuvo la denominacion de la Direccion
de Educacion y Cultura; a partir del ano 2015 su denominacion cambio, y
se le asigno el nombre de Direccion de Cultura y Turismo.

La Administracion Municipal 2016-2018, modifica la denominacion de la
Direccion de Cultura y Turismo, pasando a ser la Direccion de Educacion y
Cultura.

En el ano 2019, como parte de la restructuracion administrativa, el Cabildo
en su primera sesion autorizd la estructura organica, misma que
contempld la division de funciones de la Direccion de Educacion y Cultura,
por tal motivo su denominacion paso a ser Direccion de Educacion,
permaneciendo asi hasta la fecha.
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l1l. MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima
Reforma DOF 10-04-2026;

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
publicada en el Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 10, 14 y 17
de noviembre de 1917. Ultima reforma POGG: 06 de marzo de 2026;

e ey Organica Municipal del Estado de México, publicada en el
Periodico Oficial “Caceta del Gobierno” el 2 de marzo de 1993. Ultima
reforma POGCG: 27 de marzo de 2026.;

e |ey de Educacion del Estado de México, publicada en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno” el 29 de febrero de 2024. Ultima
reforma POGCG: 17 de diciemlbre de 2025;

e |ey de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de México y Municipios, publicada en el Periodico Oficial “Gaceta del
Gobierno” el 29 de febrero de 2024. Ultima reforma POGG: 17 de
diciembre de 2025;

e |ey de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, publicada en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 4 de mayo de 2016. Ultima
reforma POGG 22 de junio de 2023;

e Reglamento del Servicio Social vigente, publicada en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno” el 14 de marzo de 2003. Ultima reforma
POGG 05 de octubre de 2009; y

e Bando Municipal de Chalco 2026, publicada en Gaceta Municipal el
5 de febrero del 2026.
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IV. MISION

Somos una Unidad Administrativa del Gobierno de Chalco encargada de
fomentar la educacion civico-social y los valores que nos permitan una
mejor calidad de vida, en beneficio de toda la poblacion chalguense.

V. VISION

Ser una Unidad Administrativa que contribuya a fortalecer la educacion
dentro del territorio municipal, propiciando la convivencia armaonica social
y familiar.

VI. OBJETIVO GENERAL

Contribuir al desarrollo educativo y fortalecer los valores éticos y morales
en las instituciones educativas del territorio municipal.




66 66

VII. ATRIBUCIONES

Bando Municipal de Chalco
Titulo Quinto
De la organizacion y funcionamiento del Gobierno de Chalco
Seccion XVII
De la Direccion de Educacion

ARTICULO 61- La Direccion de Educacion tendrd las siguientes
atribuciones:

I. Apoyar el servicio social y practicas profesionales canalizando a los
estudiantes de educacion media superior y superior, a las diferentes
unidades administrativas y organismos municipales, de
conformidad con las disposiciones, asi como con los convenios
establecidos con las instituciones educativas;

Il. Impulsar y coordinar actividades de fomento a la educacion civico-
social y valores que permitan una mejor calidad de vida, en
beneficio de toda la poblacion;

. Impartir talleres y platicas de concientizacion y prevencion de
adicciones, alcoholismo, embarazo prematuro y diversas tematicas
al alumnado, padres y madres de familia y personal docente de las
instituciones educativas; en coordinacion con las unidades
administrativas y organismos competentes;

IV. Promover concursos Interescolares de naturaleza académica,
artistica, culturales y deportivas;

V. Promover y difundir ciclos de conferencias dirigidos a profesores de
las instituciones educativas del municipio;

VI. Apoyar en la difusion de las mejoras de la infraestructura de los
centros escolares;

Vi

.Promover programas de apoyo dirigidas a las escuelas como La
Escuela es Nuestra, Becas Benito Juarez, entre otras; y

VIll. Las demas establecidas en las disposiciones federales, estatales y
municipales y demas disposiciones aplicables.
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VIIl. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Direccion de Educacioén.

IX. ORGANIGRAMA

DIRECCION
DE EDUCACION




66 66

X. OBJETIVOS Y DESCRIPCION DE FUNCIONES

1. Direccién de Educacion

Objetivo:

Planear y vigilar el cumplimiento de las actividades y/o programas en
materia de educacion, desarrollando procesos de atencion eficiente,
oportuna y de calidad.

Funciones:
1. Coordinar y supervisar las funciones y actividades de las areas
administrativas internas de la Direccion de Educacion;

2. Planeary organizar programas en materia de Educacion;

3. Promover y gestionar diferentes apoyos en materia de educativa
con instituciones Gubernamentales de caracter Estatal y Federal,

4. Establecer convenios de colaboracion con instituciones educativas
para la realizacion de practicas profesionales y/o servicio social;

5. Autorizar la aceptacion vy liberacion para realizar practicas
profesionales y/o servicio social en las unidades administrativas del
Gobierno de Chalco;

6. Apoyar a las unidades administrativas para el cumplimiento de sus
funciones; y

7. Realizar las demas funciones inherentes en el dmbito de su
competencia.
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XI. DIRECTORIO INTERNO

Cerardo Cabrera Tapia
Direccién de Educacion
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Xll. GLOSARIO

Area (s) administrativa (s) interna (s): A las que se le confieren funciones
especificas en el Manual de Organizacion.

Bando Municipal: Al documento de orden publico, interés social y de
observancia general dentro de su territorio, el cual tiene por objeto regular
la organizacion politica y administrativa del Municipio, establecer
derechos y obligaciones de sus habitantes.

Gobierno de Chalco: A la Administracion Publica Municipal de Chalco
2025-2027.

Manual de Organizacién: Al documento administrativo que brinda, en
forma ordenada y sistematica, informacion de diversa indole para la
operacion de una unidad administrativa: atribuciones, estructura
organica, objetivos y funciones.

Objetivo: A la expresion cualitativa de un propodsito que se pretende
alcanzar en un tiempo y espacio especifico, a través de determinadas
acciones.

Programas: A las acciones ejecutadas a partir de la deteccion de una
necesidad o de un problema en materia educativa y su finalidad.

Convenios de colaboracién: Al acuerdo que se da entre dos o mas
instituciones para trabajar en conjunto sobre uno o Mas proyectos y asi
poder lograr el objetivo planteado.

Practicas profesionales: A las practicas realizadas por los alumnos en
instituciones publicas o privadas, empresas u organizaciones de servicio,
gue se relacion con el proceso de aprendizaje y formacion bajo el control
del docente de la carrera, durante un periodo determinado.

Servicio Social: A la actividad temporal y obligatoria que el estudiante
debe realizar, poniendo en practica los conocimientos adquiridos dentro
del aula beneficiando asi a la sociedad y consolidando su formacion
académica y capacitacion profesional.
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Unidad (es) Administrativa (s): A las que refiere el Articulo 27 del Bando
Municipal de Chalco, vigente.
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Xlll. HOJA DE VALIDACION

Validd

Lic. Abigail Sdnchez Martinez
Presidenta Municipal Constitucional de Chalco
RUBRICA

Vo. Bo.

Marco Antonio Soto de la Torre
Secretario del Ayuntamiento
RUBRICA

Elabord

Cerardo Cabrera Tapia
Director de Educacién
RUBRICA
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XIV. HOJA DE ACTUALIZACION

Manual de Organizacion de la Direccion de Educacion del Gobierno de
Chalco, Estado de México; Julio de 2026.

Direccién de Educacion

Director
Gerardo Cabrera Tapia

Historial de actualizaciones:

Fecha de

. Descripcién de la Actualizacién
Actualizacién

N/P

En el apartado Xl. DIRECTORIO INTERNO se elimino la
Subdireccion de educacion donde fungia como subdirectora
la servidora publica Eloisa Vargas Diaz.
e En el apartado Xll. GLOSARIO se suprimen los términos
Ayuntamiento y Consejo Municipal de Participacion Social
en la Educacion.

e Enelapartado VII. ATRIBUCIONES se modificd el niumero del
Articulo, de acuerdo a la actualizacion del Bando Municipal
de Chalco 2025.

e En el apartado VIII. ESTRUCTURA ORGANICA se suprimié la

02 Junio de 2025 Subdireccién de Educacion.

e En el apartado VIIl. ORGANIGRAMA se suprimid la
Subdireccion de Educacion.

e En el apartado XI. DIRECTORIO INTERNO se suprimié al
servidor publico que fungia como subdirector de Educacion.

e En el apartado Edicién, se actualizo el afflo y ndmero de
edicion.

e En el apartado [ndice, se adicioné el apartado XV.
Dictaminacion y Créditos.

e En el apartado I. Presentacién se modificd el contenido, con
relacion a la sustitucion del termino Dependencia
Administrativa por Unidad Administrativa.

e En el apartado Ill. Marco Juridico, se adicion6 el afo de
publicacion y fecha de la dltima reforma realizada a las
normativas aplicables.

e Enelapartado VII. Atribuciones, se actualizé el articulo 61 del
Bando Municipal, vigente.

e En el apartado X. Objetivos y Descripcién de funciones, se
modificd el término de Dependencia Administrativa por
Unidad Administrativa.

e En el apartado Xll. Glosario, se sustituyd el término
Dependencia Administrativa por Unidad Administrativa.

e Enelapartado Xlll. Hoja de Validacion se modificd el termino
Valida por Valido.

e Se adiciond el apartado XV. Dictaminacién y Créditos .

01 Abril de 2023

03 de 2026
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XV. DICTAMINACION Y CREDITOS

El presente Manual de Organizacion de la Direccion de Educacion cumple
con los lineamientos técnicos establecidos en la materia, por lo cual la
Secretaria del Ayuntamiento dictamind procedente para que sea
implementado y publicado en el Periddico Oficial del Gobierno Municipal
de Chalco, Estado de México, mediante el acuerdo nimero GCH-25-27/A-
074/SO/03/2026, registrado en el punto 5 el acta numero 074,
correspondiente a la Quincuagésima Segunda Sesion Ordinaria de
Cabildo, celebrada en el Salon de Expresidentes del Palacio Municipal, el
cuatro de febrero de dos mil veintiséis

La elaboracion del manual estuvo a cargo de las siguientes personas
servidoras publicas:

DIRECCION DE EDUCACION

Mtro. Gerardo Cabrera Tapia
Directora de Educacion

La dictaminacion técnica estuvo a cargo de las siguientes personas
servidoras publicas:

DIRECCION DE PLANEACION MUNICIPAL

Lic. Adriana Hernandez Barron
Directora de Planeacion Municipal

CONSEJERIA JURIDICA
Lic. Abimael Hortiales Maqueda
Consejera Juridica

UNIDAD DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
Lic. Ana Mile Enciso Gonzalez
Titular de la Unidad de Simplificacion y Digitalizacion
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