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|. PRESENTACION

Dentro del marco de la Gestion Publica Municipal moderna y de calidad
es preciso implementar practicas innovadoras, derivadas de la
permanente revision y actualizacion de los documentos para el desarrollo
institucional, que permitan mejorar la eficiencia, transparencia y calidad
de los tramites y servicios gubernamentales.

Los Manuales de Organizacion son documentos técnicos y normativos
qgue describen la estructura, funcionamiento y atribuciones de una
Unidad Administrativa. Este documento se basa en los principios de buen
gobierno, buscando consolidar un modelo de administracion que
fomente la responsabilidad, la innovacion y la mejora continua en la
gestion y servicio a la comunidad.

También, es un instrumento dinamico que podra actualizarse conforme a
los cambios estructurales, normativos o estratégicos que surjan en la
Administracion Publica Municipal, efectuando para ello su revision con la
frecuencia que la realidad institucional lo demande.

Es asi como a continuacion se presenta el Manual de Organizacién de la
Consejeria Juridica del Gobierno de Chalco 2025-2027, que tiene el
proposito de establecer de manera clara y precisa la estructura
organizativa, atribuciones, funciones, responsabilidades y relaciones
jerarquicas de las areas administrativas internas que la conforman. Este
documento constituye una herramienta fundamental para el adecuado
funcionamiento de esta Unidad Administrativa, evitando la duplicidad de
funciones y optimizando los recursos humanos y materiales, mejorando la
eficiencia operativa y garantizando el cumplimiento de los objetivos
institucionales plasmados en el Plan de Desarrollo Municipal de Chalco
2025-2027.

Con este documento, el Gobierno de Chalco 2025-2027 reafirma su

compromiso con una administracion moderna, eficaz y orientada al
servicio de los chalgquenses.
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ll. ANTECEDENTES

El drea Juridica fue establecida por primera vez en el Municipio de Chalco,
a partir del ano 1997, tiempo en el que la representacion juridica del
Ayuntamiento recaia en la figura del Sindico Municipal, por lo que el area
juridica intervenia como coadyuvante en la tramitacion y seguimiento de
los juicios administrativos, civiles, penales laborales y agrarios, entre otros.

En el Archivo Municipal de Chalco, se tiene registro que, en el ano 2000 la
Administracion Publica Municipal en turno contaba con una Direccion de
Asuntos Juridicos, permaneciendo asi hasta el ano 2006.

Posteriormente, casi a finales del ano 2006 y derivado de una
reestructuracion administrativa, la Direccion de Asuntos Juridicos paso a
ser una Consejeria Juridica y Consultiva, conservando las mismas
atribuciones y funciones hasta el ano 2012.

Para el ano 2013, dicha Consejeria vuelve a sufrir un cambio en su
denominacion, pasando a ser Coordinacion Juridica y Consultiva, vy
permaneciendo asi hasta el ano 2018.

En el ano 2019, durante la primera sesion de Cabildo se autorizd la
estructura organica para el periodo 2019-2021, misma que contemplo el
cambio de denominacion para la Coordinacion Juridica y Consultiva,
guedando como Direccion Juridica, establecido en el Bando Municipal de
Chalco publicado en fecha del 5 de febrero del 2022.

Para la Administracion Publica 2025-2027, la organizacion de las Unidades
Administrativas que integran el Gobierno de Chalco sufre una
reestructuracion, dentro de la cual se denomina a esta area como
Consejeria Juridica, aprobado por el Ayuntamiento en el punto 7
contenido en el Acta 001 correspondiente a la Primera Sesion Ordinaria de
Cabildo de fecha primero de enero del 2025.

Lo anterior, se encuentra plasmado en el Bando Municipal de Chalco,

publicado en fecha 5 de febrero de 2025, en el que se contemplan las
facultadesy atribuciones que esta Consejeria opera.
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I1l. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultimas
Reformas DOF 31-12-2024.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 10, 14 y 17
de noviembre de 1917. Ultima reforma POGG: 06 de marzo de 2026.

Ley Organica Municipal del Estado de México, publicada en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 2 de marzo de 1993. Ultima
reforma POGG: 17 de marzo de 2026.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios,
publicada en el Periddico Oficial “GCaceta del Gobierno” 23 de
octubre de 1998. Ultima reforma POGG: 06 de marzo de 2026.

Bando Municipal de Chalco vigente, publicado en el Periddico
Oficial del Gobierno Municipal de Chalco el O5 de febrero de 2026.
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V. MISION

Somos una Unidad Administrativa especializada en el Derecho, que forma
parte del Gobierno de Chalco, encargada de brindar asistencia legal al
Ayuntamiento, asi como a todas y cada una de las demas Unidades que
integran la  Administracion Publica Municipal, incluyendo a los
Organismos Publicos Descentralizados.

V. VISION

Ser una Unidad Administrativa reconocida por su alto grado de eficiencia
y eficacia por velar que la actuacion del Gobierno de Chalco cumpla con
las normas legales vigentes garantizando el respeto a los Derechos
Humanos y el bienestar de los ciudadanos.

VI. OBJETIVO GENERAL

Representar legalmente, con eficiencia y eficacia, cada uno de los
procedimientos en los que interviene el Ejecutivo Municipal o las
Unidades Administrativas que integran el Gobierno de Chalco.
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VII. ATRIBUCIONES

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Titulo Quinto
De los Estados de |la Federacién y de la Ciudad de México

Articulo 115. Los Estados adoptaran, para su réegimen interior, la forma de
gobierno Republicano, Representativo, Democratico, Laico y Popular,
teniendo como base de su division territorial y de su Organizacion Politica
y Administrativa, el Municipio Libre, conforme a las bases siguientes:

Fraccion Il. Parrafo segundo: Los Ayuntamientos tendran facultades para
aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal que deberan
expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
Administracion Publica Municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la
participacion ciudadana y vecinal.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
Titulo Quinto
Del Poder Publico Municipal
Capitulo Primero
De los Municipios

Articulo 12.- La base de la division territorial y de la organizacion politica y
administrativa del Estado, es el municipio libre. Las facultades que la
Constitucion de la Republica y el presente ordenamiento otorgan al
gobierno municipal se ejercera por el ayuntamiento de manera exclusiva
y no habrd autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del
Estado.
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Capitulo Cuarto
De las Atribuciones de los Presidentes Municipales

Articulo 128.- Son atribuciones de los presidentes municipales:

Fraccion V. Asumir la representacion juridica del Municipio, conforme a la
ley respectiva;

Fraccion VIII. Nombrar y remover libremente a los servidores publicos del
MUNICIpPIO cCuyo Nnombramiento o remocion Nno estén determinados en
otra forma por esta Constitucion y por las leyes que de ella emanan.

Ley Organica Municipal del Estado de México
Titulo 11l
De las Atribuciones de los Miembros del Ayuntamiento, sus Comisiones,
Autoridades Auxiliares y Organos de Participaciéon Ciudadana
Capitulo Primero
De los Presidentes Municipales

Articulo 48.- El Presidente Municipal tiene las siguientes atribuciones:

Fraccion V.- Asumir la representacion juridica del Municipio y del
ayuntamiento, asi como de las Dependencias de la Administracion
Publica Municipal, en los litigios en que este sea parte.

Fraccion VI. Proponer al ayuntamiento los nombramientos de secretario,
tesorero vy titulares de las dependencias y organismos auxiliares de la
administracion publica municipal, favoreciendo para tal efecto el principio
de igualdad y equidad de género;

Articulo 49.- Para el cumplimiento de sus funciones, el Presidente
Municipal se auxiliara de los demas integrantes del ayuntamiento, asi
como de los organos administrativos y comisiones que esta Ley
establezca.

Articulo 50.- El Presidente asumird la representacion Juridica del
Ayuntamiento y de las dependencias de la Administracion Publica
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Municipal, en los litigios en que sean parte, asi como la gestion de los
negocios de la hacienda municipal; facultandolo para otorgar y revocar
poderes generales y especiales a terceros o mediante oficio para la debida
representacion juridica correspondiente pudiendo convenir en los
MIisSMoS.

TITULO IV
Régimen Administrativo
CAPITULO PRIMERO
De las Dependencias Administrativas

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades
gjecutivas, el ayuntamiento se auxiliara con las dependencias y entidades
de la administracion publica municipal, que en cada caso acuerde el
cabildo a propuesta del Presidente Municipal, las que estaran
subordinadas a este servidor publico. El servidor publico titular de las
referidas dependencias y entidades de la administracion municipal,
ejercera las funciones propias de su competencia y sera responsable por
el ejercicio de dichas funciones y atribuciones contenidas en la Ley, sus
reglamentos interiores, manuales, acuerdos, circulares y otras
disposiciones legales que tiendan a regular el funcionamiento del
Municipio.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios
TITULO SEPTIMO
Del Tribunal Estatal de Conciliacion y Arbitraje y del Proceso y
Procedimientos
CAPITULO I
De la Capacidad y Personalidad

ARTICULO 195.- Son partes en el proceso, los Servidores Publicos, las
Instituciones Publicas o las Dependencias, los Sindicatos reconocidos ante
el Tribunal y, en general, quien acredite tener interés juridico en el proceso
y ejerciten accionesy opongan excepciones.
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ARTICULO 196.- Las partes podran comparecer a juicio en forma directa o
por conducto de apoderado autorizado, acreditando, en este Ultimo caso,
su personalidad.

Bando Municipal de Chalco 2026

TITULO QUINTO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL GOBIERNO DE
CHALCO
CAPITULO IlI
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ORGANISMOS Y ORGANO
AUTONOMO
SECCION |
DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 27.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades
gjecutivas, el Ayuntamiento se auxiliara con las unidades administrativas y
entidades, asi como de los Organismos Publicos Descentralizados vy
Organo Autonomo de la Administracion Publica Municipal, que estaran
subordinadas a la Presidencia Municipal, siguientes:

1. Areas Centralizadas:
a) Secretaria del Ayuntamiento; y
p) Secretaria Técnica Administrativa.
2. Direcciones:
a) Tesoreria Municipal;
b) Organo Interno de Control Municipal:
c) Direccion de Obras Publicas;
d) Direccion de Desarrollo Econdmico y Turismo;
e) Direccion de Desarrollo Urbano;
f) Direccion de Ecologia;
g) Direccion de Bienestar;
h) Direccion de las Mujeres;
i) Direccion de Administracion;
j) Direccion de Seguridad Publica, Transito y Bomberos;
k) Direccion de Planeacion Municipal;
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I) Direccion de Gobierno;

m) Consejeria Juridica;

n) Direccion de Educacion;

o) Direccion de Cultura y Asuntos Indigenas; y
p) Direccion de Servicios PuUblicos.

3. Coordinaciones:
a) Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion;
b) Coordinacion Municipal de Proteccion Civil;
c) Unidad de Simplificacion y Digitalizacion; y
d) Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica.

4. Organismos Publicos Descentralizados:
a) Organismo Publico Descentralizado para la prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Chalco;
b) Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
Chalco; e
¢) Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Chalco.

5. Organo Auténomo:
a) Defensoria Municipal de Derechos Humanos.

SECCION VI
DE LA CONSEJERIA JURIDICA

ARTICULO 37.- La Consejeria Juridica tendra la representacion legal de la
Presidenta Municipal Constitucional en aquellos juicios y procedimientos
en que sean parte, brindando, ademas, asistencia a las unidades
administrativas y organismos en todos aquellos actos de orden juridico-
legal, ante cualquier instancia judicial o administrativa, siempre y cuando
dichos asuntos se deriven del gjercicio de sus funciones como servidores
publicos; quienes deberan hacer de conocimiento en via escrita y de
manera inmediata los juicios en donde se vea involucrada la Presidenta
Municipal Constitucional y el Ayuntamiento de Chalco. En forma
enunciativa mas no limitativa sus atribuciones seran:
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Atender diligencias, ofrecer pruebas, presentar todo tipo de escritos,
promociones, incidentes, recursos para favorecer los intereses de
Ayuntamiento ante cualquier instancia en la que el Ejecutivo
Municipal sea parte;

Rendir informes justificados e informes previos en los juicios de
amparo donde el Municipio sea parte;

Representar y asistir juridicamente a la Presidenta Municipal
Constitucional dentro del marco legal;

Intervenir en los juicios de amparo promovidos contra actos de la
Presidenta Municipal Constitucional y el Ayuntamiento de Chalco, y
como terceros perjudicados en términos de la Ley de la materig;
Intervenir en los asuntos relacionados con las actividades laborales de
los servidores publicos del Municipio, en coordinacion con las
unidades administrativas de la Administracion Publica Municipal
correspondiente;

Intervenir en procedimientos jurisdiccionales de cualquier otra
materia en los gque estén involucrados la Presidenta Municipal
Constitucional y el Ayuntamiento, de conformidad con la legislacion
aplicable;

Realizar el estudio y analisis técnico juridico de los proyectos
elaborados que en la materia elaboren las unidades administrativas
del Gobierno Municipal;

Solicitar, y recibir en el plazo que la Consejeria determine, la
informacion y documentos que obran en los archivos de las unidades
administrativas, para dar contestacion a los requerimientos,
demandas y demas actuaciones solicitadas por las autoridades
judiciales, administrativas, tribunales federales o estatales; y

Las que les encomiende la Presidenta Municipal Constitucional.
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VIIl. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Consejeria Juridica;

1.1. Subconsejeria Juridica;
11.1. Departamento de Procedimientos en Materia Administrativa;

1.1.2. Departamento de Procedimientos Juridicos en Materia Civil,
Laboraly Penal,y

1.1.3. Departamento de Asuntos Juridico

IX. ORGANIGRAMA

CONSEJERIA JURIDICA

Subconsejeria Juridica

Departamento de

Procedimientos en Materia Departamento de Asuntos

Juridicos en Materia Civil, Laboral y irldicos

Penal

l Departamento de Procedimientos |

Administrativa
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X. OBJETIVOS Y DESCRIPCION DE FUNCIONES

1. Consejeria Juridica

Objetivo:

Llevar la representacion de la Presidenta y del Ayuntamiento en cada uno
de los Juicios y Procedimientos en los que sean parte, asi como de las
Unidades Administrativas que integran el Gobierno de Chalco, siempre y
cuando dichos asuntos se deriven del ejercicio de funciones como
Servidores Publicos.

Funciones:

1. Gestionar la expedicion de los poderes notariales y demas
documentos necesarios para el debido ejercicio de las funciones y
actividades inherentes al cargo como representante y apoderado
legal del Ejecutivo y del Municipio, en las actividades que
desempena esta Consejeria Juridica y el personal adscrito;

2. Planear, organizar y dirigir las funciones y actividades de las areas
administrativas internas, asi como del personal adscrito a la
Consejeria Juridica;

3. Dirigir y coordinar a los profesionistas adscritos en la correcta
aplicacion del derecho, asi como de los actos procesales que con
motivo de los procedimientos o juicios que se tramiten en la
Consejeria Juridica en pro de los intereses del Municipio.

4, Coordinar como Abogado Patrono, a las areas administrativas
internas y el personal adscrito a esta Consejeria juridica, en las
acciones, recursos, excepciones, defensas y estrategias juridicas en
los Juicios en los que sea parte la Presidenta o el Ayuntamiento;

5. Asesorar en materia juridica a las Unidades Administrativas del

Gobierno de Chalco y Organismos Descentralizados cuando asi lo
soliciten, conservando apego al marco normativo aplicable sin
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invadir esferas juridicas que correspondan a otras Unidades
Administrativas del Gobierno Municipal;

6. Participar en la concertacion de convenios, contratos y demas actos
juridicos relativos a la Administracion Municipal, vigilando, apego a
los ordenamientos juridicos, buenas costumbres y marco de
legalidad para la suscripcion de estos por el Ejecutivo Municipal;
cuando lo soliciten las demdas Unidades Administrativas,

7. Realizar estudio, analisis y revision de los proyectos de reglamentos,
decretos o acuerdos y demas actos juridicos que se sometan a su
consideracion, con la finalidad de que se ajusten al Marco Juridico
Mexicano, y;

8. Realizar las demas funciones inherentes al cargo, como
representante y apoderado legal de Ila Presidenta y del
Ayuntamiento; y las demas que le confiera el Ejecutivo Municipal o
los Ordenamientos Juridicos vigentes.

1.1 Subconsejeria Juridica

Objetivo:

Representar a esta Consejeria Juridica en la ausencia de la persona titular
de la Unidad Administrativa, secundar la representacion de la Presidenta y
del Ayuntamiento en cada uno de los Juicios y Procedimientos en los que
sean parte, asi como de las demas Unidades Administrativas que integran
el Gobierno de Chalco, siempre y cuando dichos asuntos se deriven del
gjercicio de funciones como servidores publicos.

Funciones:

1. Llevar la representacion juridica del Ejecutivo y del Ayuntamiento;
en conjunto con la persona titular de la Consejeria, asi como
planear, organizar y dirigir las funciones y actividades de las areas
administrativas internas de la Consejeria Juridica;
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Coadyuvar con la persona titular de la Consejeria Juridica a
coordinar las areas administrativas internas y al personal adscrito a
la Consejeria Juridica, en las acciones, recursos, excepciones,
defensas y estrategias juridicas en los Juicios en los que sea parte la
Presidenta o el Ayuntamiento;

Supervisar a los profesionistas adscritos a la Consejeria, para la
correcta aplicacion del derecho, asi como de |los actos procesales
gue con motivo de los Procedimientos o juicios que se tramiten
sean dirigidos en pro de los intereses del Gobierno Municipal;

Distribuir en conjunto con la persona asignada para recepcion la
correspondencia a las areas administrativas internas y al personal
adscrito para la atencion de los requerimientos hechos por diversas
Autoridades y otras Unidades Administrativas Municipales;

Coadyuvar a realizar el estudio, analisis y revision de los proyectos de
reglamentos, decretos o acuerdos y demas instrumentos juridicos
gue se sometan a consideracion de la persona titular de la
Consejeria Juridica, con la finalidad de que se ajusten al Marco
Juridico Mexicano, y;

Realizar las demas funciones inherentes en el dmbito de su
competencia que le confiera el Ejecutivo Municipal y/o los
Ordenamientos Juridicos vigentes y/o aguellas asignadas por la
persona titular de la Consejeria Juridica.
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1.1.1. Departamento de Procedimientos en Materia
Administrativa

Objetivo:

Recibir y en su caso acudir ante las Autoridades y Organos que
correspondan para la tramitacion de asuntos juridicos en materia
administrativa en que, el Ayuntamiento o la Presidenta Municipal, sea
parte, para defender los intereses a favor del Gobierno de Chalco.

Funciones:

1. Llevar en conjunto con la persona titular de la Consejeria juridica, el
Subconsejero y los profesionistas adscritos, la representacion
juridica de la Presidenta y del Ayuntamiento en los tramites y juicios
en materia administrativa en que sean parte, entablando la defensa
y en conjunto con otras unidades los medios de prueba,
documentos y constancias requeridas;

2. Reportar a la persona titular de la Consejeria Juridica las actividades
gue se realizan en el Departamento tales como son acudir en
representacion del Ayuntamiento y/o de la Presidenta en los Juicios
Contenciosos Administrativos cuyo patrocinio sea de injerencia de
la Consejeria Juridica, e informar a la persona titular de la misma las
irregularidades en la integracion de expedientes o Procedimientos
Administrativos;

3. Elaborar proyectos de escritos a presentar ante los Tribunales en los
juicios administrativos en que sean parte la Presidenta, otras
Autoridades Municipales y/o el Ayuntamiento, con la aprobacion del
suUperior jerarquico;

4. Asistir a las Audiencias en los Juicios Administrativos, en los que
exista representacion legal del Ayuntamiento, la Presidenta vy
eventualmente de las diversas Autoridades Municipales que
soliciten la intervencion de esta Consejeria Juridica;
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5. Realizar las diligencias necesarias para el correcto tramite de los
juicios que sean de conocimiento de la Consejeria Juridica, como
diligencias y otros actos ante los Tribunales que se desprendan del
tramite de los juicios que tenga de conocimiento, y;

6. Realizar las demés funciones en el &mbito de su competencia y/o
aguellas asignadas por la persona titular de la Consejeria Juridica
y/o Subconsejero.

1.1.2. Departamento de Procedimientos Juridicos en Materia
Civil, Laboral y Penal

Objetivo:

Recibir, conocer, atender y en su caso acudir ante las Autoridades y
Organos que correspondan para la tramitacion de asuntos juridicos en
materias civil, laboral o penal en que el Municipio, alguna Unidad
Administrativa del Gobierno de Chalco o la Presidenta Municipal, sea
parte, para defender los intereses a favor del Municipio.

Funciones:

1. Llevar en conjunto con la persona titular de la Consejeria Juridica, el
Subconsejero y los profesionistas adscritos la representacion juridica
de la Presidenta y del Ayuntamiento en los tramites y juicios en
materia civil, laboral o penal en que sean parte, entablando la
defensa y en conjunto con otras unidades los medios de prueba,
documentos y constancias requeridas;

2. Informar a la persona titular de la Consejeria Juridica las actividades
gue se realizan en el Departamento tales como son acudir en
representacién del Ayuntamiento y/o de la Presidenta, en los
tramites ante la Fiscalia, Juzgados de Control, Juzgados de
Enjuiciamiento e incluso ante Juzgados de Ejecucion Penal cuyo
patrocinio sea de injerencia de la Consejeria, e informar a la persona
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titular de la misma la integracion de las carpetas de investigacion,
carpetas administrativas, causas penales o de expedientes;

3. Elaborar proyectos de escritos a presentar ante las Autoridades
Judiciales en los procesos o procedimientos en que sean parte la
Presidenta, otras Autoridades Municipales y/o el Ayuntamiento, con
la aprobacion del superior jerarquico;

4. Acudir ante la Representacion Social y en su caso asistir a las
Audiencias programadas, en los que exista representacion legal del
Ayuntamiento, la Presidenta y las diversas Autoridades Municipales
que soliciten la intervencion de esta Consejeria Juridica;

5. Realizar las diligencias necesarias para la correcta integracion de las
carpetas de investigacion, coadyuvar en términos del marco
normativo en la materia, con la Policia de investigacion u otras
corporaciones policiales para la creacion de la Teoria del Delito y fijar
postura en el proceso a seguir, v,

6. Realizar las demas funciones en el dmbito de su competencia y/o
aquellas asignadas por la persona titular de la Consejeria Juridica
y/o Subconsejero.

1.1.3. Departamento de Asuntos Juridicos

Objetivo:

Recibir y en su caso acudir ante los Tribunales Federales que
correspondan para la tramitacion de asuntos juridicos en que el
Ayuntamiento o la Presidenta Municipal, sea parte, para defender los
intereses a favor del Gobierno de Chalco.

Funciones:

1. Llevar en conjunto, con la persona titular de la Consejeria Juridica,
de la Subconsejeria, y los profesionistas adscritos, la representacion
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juridica de la Presidenta y del Ayuntamiento en los tramites y juicios
de los asuntos juridicos en que sean parte, entablando la defensa y
en conjunto con otras unidades los medios de prueba, documentos
y constancias requeridas;

Informar a la persona titular de la Consejeria Juridica las actividades
gue se realizan en el Departamento, tales como son: recabar
documentales y constancias para dar contestacion a las demandas,
rendir informes previos, justificado de cumplimento o de ejecucion;
acudir en representacion del Ayuntamiento y/o de la Presidenta a
las audiencias que se programen en el desarrollo de los
Procedimientos Administrativos, interponer los recursos que
considere procedentes e informar a la persona titular de la
Consejeria Juridica las irregularidades en la integracion de
expedientes;

Elaborar proyectos de escritos a presentar ante los Tribunales o
Juzgados Federales en que sean parte de la Presidenta, otras
Autoridades Municipales y/o el Ayuntamiento, con la aprobaciéon del
superior jerarquico;y

Realizar las demas funciones en el ambito de su competencia y/o
aquellas asignadas por la persona titular de la Consejeria Juridica
y/o Subconsejero.
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XI. DIRECTORIO INTERNO

Abimael Hortiales Magueda
Consejera Juridica

Anuar de Jesus Rogue Alamilla
Subconsejero Juridico

*

Departamento de Procedimientos
en Materia Administrativa

*

Departamento de Procedimientos Juridicos
en Materia Civil, Laboral y Penal

*

Departamento de Asuntos Juridicos.

(*) La responsabilidad de las funciones en las dreas administrativas internas, las asume la
Consejera Juridica
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Xll. GLOSARIO

Area (s) administrativa (s) interna (s): A las que se le confieren funciones
especificas en el Manual de Organizacion.

Ayuntamiento: Al Organo Colegiado y deliberante que asume la
representacion del Municipio. Esta integrado por la Presidenta Municipal,
el o los Sindicos y los Regidores, quienes son electos por votacion popular.

Bando Municipal: Al documento de orden publico, interés social y de
observancia general dentro de su territorio, el cual tiene por objeto regular
la organizacion politica y administrativa del Municipio, establecer
derechos y obligaciones de sus habitantes.

Cabildo: Grupo de personas integrado por un alcalde y varios concejales
gue se encarga de administrar y gobernar un municipio. Se entiende
también como la reunion que tienen los integrantes del Ayuntamiento
para deliberar sobre asuntos de su competencia y de interés publico.

Convenio: Acuerdo entre dos o mas personas o entidades sobre un
asunto, en especifico para crear, transferir, modificar o extinguir
obligaciones.

Decreto: A la decision de una Autoridad sobre la materia en que tiene
competencia. Suele tratarse de un acto administrativo llevado a cabo por
el Poder Ejecutivo.

Demanda: Al acto por el que el Actor o Demandante solicita ante el
Organo Jurisdiccional una tutela juridica en forma de Sentencia favorable,
mediante un escrito en el que expone los antecedentes del hecho del
Caso Yy sus razonamientos juridicos, con el que comienza el proceso.

Unidad (es) Administrativa (s): A las que se refiere el articulo 27 del Bando
Municipal de Chalco vigente.
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Diligencia: A los Documentos extendidos por el secretario de un Juzgado
con objeto de dejar constancia en los autos de determinados actos
procesales o de interés procesal para el pleito correspondiente.

Emplazamiento: Es el aviso por medio del cual la autoridad informa a la
parte demandada sobre la existencia de un juicio promovido en su contra,
la demanda y documentos que se anexaron a ella, y el plazo para
contestar la demanda.

Gobierno de Chalco: A la Administracion Publica Municipal de Chalco
2025-2027.

Informe previo: Es aquel que rinden las autoridades responsables por
duplicado dentro del Incidente de Suspension derivado del Juicio de
Amparo mediante el cual la autoridad responsable acepta o niega la
existencia del acto reclamado.

Informe justificado: Al escrito por medio del cual la autoridad responsable
da respuesta a la demanda de amparo instaurada por el quejoso y
defiende su actuacion. En él la autoridad afirma o niega la existencia de
los actos que se le atribuyen, asi como a los hechos que constituyen sus
antecedentes.

Juicio: A la accion y efecto de juzgar y en sentido amplio e incluso
legalmente, el término juicio es sindnimo de proceso.

Juicio de Amparo: Al medio de control constitucional cuyo objeto es
reparar las violaciones de los Derechos Fundamentales que un
determinado acto de Autoridad genera sobre la esfera juridica del
gobernado que lo promueva, con el fin de restituirlo en el pleno goce de
sus derechos fundamentales que le hayan sido violados.

Juzgado Penal: Al Tribunal unipersonal o de un solo juez, que sanciona las

conductas antijuridicas por motivo de la comision de toda clase de delitos
del fuero comun, sea cual fuere la pena que les corresponda.
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Ley: A la regla o norma. Es un precepto dictado por una autoridad
competente, este texto exige o prohibe algo en consonancia con la
justicia y para el bien de la sociedad en su conjunto.

Manual de Organizaciéon: Al documento administrativo que brinda, en
forma ordenada y sistematica, informacion de diversa indole para la
operacion de una Unidad Administrativa: atribuciones, estructura
organica, objetivos y funciones.

Objetivo: A la expresion cualitativa de un propdsito que se pretende
alcanzar en un tiempo y espacio especifico, a través de determinadas
acciones.

Procedimiento Administrativo: Es una causa formal de la serie de actos
en gue se concreta la actuacion administrativa para la realizacion de un
fin determinado; en el cual se fijan los objetivos y metas a lograr.

Proceso Administrativo: Es el conjunto de pasos que se siguen para darle
solucion a un problema de administracion. Eventualmente es el Organo
Jurisdiccional que tiene por objeto dirimir las controversias de caracter
Administrativo y Fiscal que se susciten entre la Administracion Publica del
Estado, Municipios, Organismos Auxiliares con funciones de autoridad y
los particulares.

Reglamento: Conjunto ordenado de reglas o preceptos dictados por la
autoridad competente para la ejecucion de una ley, para el
funcionamiento de una corporacion, de un servicio o de cualquier
actividad.

Representacion Juridica: A la accion y efecto de representar a una
persona fisica o juridica, aquella relacion juridica que se produce cuando
se confia a una determinada persona, a la que se denomina
representante, la facultad de actuar y de decidir, dentro de unos limites
determinados, en interés y por cuenta de otra persona, a la que se le
denominara representado.
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XIIl. HOJA DE VALIDACION

Valida

Abigail Sanchez Martinez
Presidenta Municipal Constitucional de Chalco
RUBRICA

Vo. Bo.

Marco Antonio Soto de la Torre
Secretario del Ayuntamiento
RUBRICA

Elaboroé

Abimael Hortiales Magueda
Consejera Juridica
RUBRICA
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XIV. HOJA DE ACTUALIZACION

Manual de Organizacion de la Consejeria Juridica del Gobierno de Chalco,
Estado de México; Julio de 2026.

Consejeria Juridica

Consejera
Abimael Hortiales Maqueda

Historial de actualizaciones:

Fecha de
Actualizacion

Descripcion de la Actualizacion

N/P

En el apartado VII. ATRIBUCIONES se eliminé la Ley para
la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios.

e En el apartado VII. ATRIBUCIONES se modificd el Bando
Municipal de Chalco en relacién a la actualizacion del afio
2026.

e En el apartado Xll. GLOSARIO se modificd el termino
Dependencia (s) Administrativa (s) por Unidad (es)
Administrativa (s).

e Elapartado XV. DICTAMINACION Y CREDITOS se adiciond.

Ol Julio de 2026
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XV. DICTAMINACION Y CREDITOS

El presente Manual de Organizacion de la Consejeria Juridica cumple con
los lineamientos técnicos establecidos en la materia, por lo cual la
Secretaria del Ayuntamiento dictamind procedente para que sea
implementado y publicado en el Periddico Oficial del Gobierno Municipal
de Chalco, Estado de México, mediante el acuerdo numero GCH-25-27/A-
074/SO/03/2026, registrado en el punto 5 el acta numero 074,
correspondiente a la Quincuagésima Segunda Sesion Ordinaria de
Cabildo, celebrada en el Salon de Expresidentes del Palacio Municipal, el
cuatro de febrero de dos mil veintiséis.

La elaboracion del manual estuvo a cargo de las siguientes personas
servidoras publicas:

CONSEIJERIA JURIDICA
Lic. Abimael Hortiales Maqueda
Consejera Juridica

Lic. Anuar de Jesus Rogue Alamilla
Subconsejero Juridico

La dictaminacion técnica estuvo a cargo de las siguientes personas
servidoras publicas:

DIRECCION DE PLANEACION MUNICIPAL
Lic. Adriana Hernandez Barron
Directora de Planeacion Municipal

CONSEJERIA JURIDICA
Lic. Abimael Hortiales Maqueda
Consejera Juridica

UNIDAD DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

Lic. Ana Mile Enciso Gonzalez
Titular de la Unidad de Simplificacion y Digitalizacion
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