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LI GoBierNo DEL 52 z'. ESTADO DE
ESTADO DE O MEXICO «
MEXICO iEl poder de servir!

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

OMBRE: TRAMITE: X m

rocedimiento para adquirir las bases para una licitacién de la obra publica

CODIGO DE LA CEDULA ‘ OP/02

btener la propuesta de obra con las mejores condiciones técnicas, econémicas y de calidad que se ajusten a las
ecesidades del Municipio. ’

NDAMENTO LEGAL:

onstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 134; Constitucion Politica del Estado Libre y
>berano de México, articulo 129; La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas; Reglamento
2 la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas; Libro Décimo Segundo del Cédigo
dministrativo del Estado de México, articulo 12.7; Ley Orgénica Municipal del Estado de México, articulo 96Bis;
ando Municipal 2026 Articulo 39; y las demas que sefialen las disposiciones aplicables.

DCUMENTO A Bases para participar en un VIGENCIA DEL DOCUMENTO A La vigencia es la que
procedimiento de licitacion OBTENER: : indique la

convocatoria.

&l DIRECCION WEB No aplica

SOS EN LOS QUE EL TRAMITE A las personas fisicas o morales que cuenten con las capacidades técnicas y
BE REALIZARSE: economicas para realizar la obra, en estricto apego a las leyes, reglamentos y
reglas de operacion de acuerdo al programa aplicable y al tipo de recurso.

PECIFICAR SI ESTE TRAMITE O No
RVICIO ESTA SUJETO A

EPECCION O VERIFICACION Y

BJETIVO DE LA MISMA

QUISITOS: ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

anotar la con numero la
palabra SloNO ' cantidad de
copias




I. Nombre y documento de
dentificacién: copia de la

sredencial para votar o pasaporte
/igente.

Si

1copia

2. Acta de nacimiento certificada
vigente).

Si

1 copia

». Copia de la cédula de
dentificacién fiscal y clave de la
"URP.

Si

1 copia

. Copia de la cédula de
Jentificacidn fiscal y clave de |a
‘URP.

Si

1copia

. Domicilio y copia del
ocumento que lo acredite:
2cibo de pago impuesto predial,
e pago de arrendamiento o de
arvicios domiciliados.

Si

1 copia

En el caso de administrativo de
ue el domicilio solicitante se
bique fuera del estado, el
2Aalamiento un domicilio en la
Ztidad, para efectos de recibir
ccumentacion oficial y en su
150, oir y recibir notificaciones.

Si

1 copia

Estar inscrito en el padrén de
yntratistas del Estado de
éxico.

Si

1 copia

Experiencia, relacién y
xcumentacién que acrediten

s trabajos ejecutados,

dicando el a. Nombre o razén
cial de la persona para quien

5 realizé: lugar, descripcién,

)0 de obra o servicié e importes
ntratados. b. En el caso de
rvicios, la metodologia o
cnologia aplicadas. Previa
/isién y cotejo de la
cumentacioén solicitada, si esta
mpleta y correcta, sera

eptada, y se le otorgard un

cio indicandole que podra
quirir las bases para participar
la licitacidén de su interés.

Si

1 copia

Articulo 134, Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulo 129 de Ia
Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; articulo 12.1 del Libro
Décimo Segundo del Cédigo Administrativo
del Estado de México; articulo 96Bis de la Ley
Organica Municipal del Estado de México:
articulos 1,6y 7 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios: Articulo 37
Del Bando Municipal 2025; La Ley De Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas; el Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y servicios relacionados con las
mismas; Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesién de Sujetos
Obligados del Estado de México y
Municipios; Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios; Cédigo Fiscal de la
Federacion.




1. Denominacion o razén social,
clave del registro federal de
contribuyentes; nombre, nimero
y circunscripcion territorial del
notario publico o fedatario que
protocolizé las escrituras
publicas en las que consta el
acta constitutiva y en su caso, sus
reformas o modificaciones;
numero y fecha de las mismas;
descripcién del objeto social,
nombres de los accionistas;
capital social; y los datos de
inscripcion en el registro publico
de comercio.

No

1 copia

2. Del representante: nombre del
apoderado; nombre, ndmeroy
circunscripcién territorial del
notario publico o fedatario que
protocolizé los instrumentos
notariales; nimero y fecha de
éstos, en los que se asientan las
facultades para suscribir la
propuesta.

No

1 copia

3. Los interesados que decidan
agruparse para presentar una
propuesta, acreditaran en forma
individual los requisitos
seflalados, ademas de entregar
una copia del convenio
correspondiente en el que se
precise la parte o partes de la
obra que serd responsabilidad de
cada uno. El representante
comun nomb‘rado, presentara los
documentos de los integrantes
de la agrupacidony los del
convenio.

No

1 copia

4, Poder notariado de la
empresa, que acredite la
personalidad del representante
que asiste en los actos de
apertura técnica, apertura
econdémicay fallo, en original y
copia simple para cotejo.

No

1 copia

Articulo 134, Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulo 129 de |a
Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; articulo 12.1 del Libro
Décimo Segundo del Cédigo Administrativo
del Estado de México: articulo 96Bis de la Ley
Organica Municipal del Estado de México;
articulos 1,6y 7 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios; Articulo 37
Del Bando Municipal 2025; La Ley De Obras
Pdblicas y Servicios Relacionados con las
mismas; el Reglamento de la Ley de Obras
Pudblicas y servicios relacionados con las
mismas; Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados del Estado de México y
Municipios; Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios; Cédigo Fiscal de la
Federacion.



5. Experiencia. Relacién y
documentacién que acrediten
los trabajos ejecutados,
indicando el a. Nombre o razén
social de la persona para quien
los realizé: lugar, descripcion,
tipo de obra o servicio e importe
contratados. b. En el caso de
servicios, la metodologia o
tecnologia aplicadas: capacidad
técnica. c. Relacién del personal
profesional permanente, en
original y copia para su cotejo (se
entrega copia simple). c. La
cédula profesional de cada uno,
indicando formacién profesional
y experiencia. d. Tratdndose de
prestadores de servicios
profesionales, las metodologias o
tecnologias que aplicany, en su
caso, las franquicias o las
patentes sobre las que tienen
derechos. e. Capacidad instalada.
relaciéon y documentacion de la
maguinaria y equipo disponibles
y las condiciones en que se
encuentran, indicando si son
propios o arrendados. f. Relaciéon
del equipo de computoy
programas de planeaciény
control de obra; capacidad
financiera. g. Copia de la
declaracion fiscal anual y los
estados financieros
dictaminados por contador
publico certificado
independiente, correspondiente
al ejercicio fiscal inmediato
anterior. h. Estar inscrito en el
padrén de contratistas del
Estado de México. i. Copia de las
constancias de registro en el
Instituto Mexicano del Seguro
Social y en el Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores. En original copia
fotostatica para su cotejo. Previa
revision y cotejo de la
documentacion solicitada, si esta
completa y correcta, sera

No

1 copia




"aceptada, y se le otorgara un
oficio por parte de la Direccién
de Obras Publicas, indicando
que podra adquirir las bases para
participar en la licitaciéon de su
interés.

No aplica para instituciones No
publicas

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE REALIZAR EL CIUDADANO

No Aplica

No aplica

l.Ingresar a la direccién de obras No aplica Solo se proporcionara informacion
publicas y/o asesoria de los pasos a seguir
2. Presentarse con la secretaria e para solicitar alguno de los trdmites
informar que esta interesado en servicios que ofrece la Direccién de
adquirir unas bases para participar Obras PUblicas.
en una la licitacién de obra.
3. La secretaria lo canaliza al
Departamento de Normatividad de
Obra y Licitaciones de la Direccién
de Obras Publicas
4. El responsable del Departamento
de Normatividad de Obra y
Licitaciones, serd la encargada de dar
el seguimiento correspondiente.
PLAZO MA O.DE RESF 5 Dias habiles
DSTO El costo de DA RIDICG Articulo 12.25 del Libro Décimo
las bases, Segundo del Cédigo Administrativo
seréd la que del Estado de México. '
indique la
convocatoria
OR DE PAGO EFECTIVO No | TARJETA DE No [TARJETA DE No | EN LINEA No
CREDITO DEBITO (PORTAL DE
PAGOS)
DONDE PODRA PAGAR Tesoreria Municipal
OTRA RNA No Aplica
> RIOS'DE RESG ON D El incumplimiento de alguno de los documentos que se encuentran en el
RA apartado de requisitos, caso fortuito; causa de fuerza mayor; desaparicion de Ia
necesidad de ejecutar los trabajos; y de continuar con el procedimiento de
licitacion se le pudiera ocasionar dafio o perjuicio
D ON DE LA AFIRMA : No aplica



Direccién de Obras Publicas Direccién de Obras Publicas

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Leonel Miguel Brugada

'NO.INT.Y KN

p]o]V | [e{[H[e} CALLE: Av. Vicente Guerrero
1 EXT::

COLONIA: Casco de San Juan MUNICIPIO: Chalco

C.P: HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lunes a viernes de 09:00 hrs a 16:00 hrs;
sdbados 09:00a13:00 hrs.

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: |CORREO ELECTRONICO:

59730358 No Aplica _ obraspublicas@chalco.gob.mx

~ OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVlCIO

55

OFICINA: No Aplica

NOMBRE DEL EN[eWiYel{fef
TITULAR DE LA
OFICINA:

DOMICILIO: : No Aplica NO. INT. Y. EXT: No Aplica

COLONIA: No Aplica MUNICIPIO: No Aplica

C.P.: No Aplica HORARIO Y DIAS DE No Aplica
ATENCION:

LADA: TELEFONOS: EXTS.: : | CORREO
‘ {ELECTRONICO

No Aplica No Aplica No Aplica No aplica
FORMATO(S) DESCARGABLES
| INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1: v ¢Quiénes pueden adquirir las bases para participar en una licitacion?

RESPUESTA: | Las Personas Fisicas y/o Morales que cuenten con las capacidades técnicas \%
econdmicas requeridas para realizar la obra.

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¢Cuanto dura el procedimiento de una la licitacion?

RESPUESTA: Va a depender del tipo de la modalidad de la licitacién, en apego al marco
normativo.

PREGUNTA FRECUENTE 3: (En dénde puedo preguntar sobre este tramite?

RESPUESTA: Cuando se refiere a una Licitacién Publica Nacional, podra consultarse en

periddicos nacionales, cuando se refiere a una Licitacion por Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas o una Licitacién por Adjudicacion Directa, en la
Direccion de Obras Publicas, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 14:00

hrs; sdbados de 9:00 a 13:00 hrs.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica



¢Te negaron injustificadamente tu trdmite o servicio?
(Te solicitaron requisitos adicionales a los que estan Ante el Organo Interno de Control Municipal
establecidos en esta ficha de tramites o servicio? ;Tienes

alguna queja del servidor Publico que te atendi®?
d auel 5 Cerro el Coleto Mz 79 Lt |, Zona 6, Conj. Urbano Los

Presenta una PROTESTA CIUDADANA Héroes Chalco, C.P. 56644

Presencial: En la Coordinacion General Municipal de

Mejora Regulatoria, Planta Alta del Palacio Municipal, Tel. 5559 73 04 22

Reforma 4, Col. Centro, Chalco, Estado de México, C.P.
56600

organointernodecontrol@chalco.gob.mx

Telefénica: 55 59 72 82 80 Ext. 2269

/__\

Electrénica: En el micrositio de Mejora regulatoria

https://gobiernodechalco.gob.mx/protesta-ciudadana

ELABORO: VISTO BU/E/NO: FECHA DE ACTUALIZACION:
B CI_.\[
Octavic Mdtates Gonzalez |gu “Brugada 2026-03-25
ENLACE DE LA DEPENDENCIA TITULAR/{{E LA DEPENDENCIA




