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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:
Registro oportuno de Nacimientos

DESCRIPCION: CODIGO DE LA CEDULA RC/12

Permite otorgar el Derecho a un menor al nacer de tener un nombre y una nacionalldad.

FUNDAMENTO LECAL:

Cddigo Civil del Estado de México, articulos 3.8, 3.9, 3.10, 3.11 3.12; Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
Meéxico, artlculos 60, 61, 62, 63 y 64.

DOCUMENTO A OBTENER: Acta de Nacimiento VIGENCIA DEL DOCUMENTO A #l Permanente
OBTENER:

¢SE REALIZA EN No| X [PliiE««lIANY:] No
LINEA?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE Registro de menores dentro de los primeros 60 dfas de nacido
DEBE REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O No aplica
SERVICIO ESTA SUJETO A

INSPECCION O VERIFICACION Y

OBJETIVO DE LA MISMA

REQUISITOS: S ORIGINAL anotar . COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

‘la palabra Sl o con nimero la
cantidad de

copias




. Solicitud de Registro, que
contendra firma(s) y huella(s) de
quien(es) comparece(n).

S|

II. Presentacién de la persona a
registrar.

No Aplica

lll. Identificacién oficial vigente de
la(s) persona(s) que presenta(n).
INE ( domicilio dentro de la
jurisdiccién del Municipio de
Chalco y/o Constancia domiciliaria
o de identidad expedida por
Secretarfa del Ayuntamiento.)

Sl

IV. Certificado de nacimiento.

Si

V. Acta de nacimiento de los
padres y/o copia certificada del
acta de matrimonio de los padres.
(El documento debers tener una
certificacién no mayor a treinta
dfas naturales de antigliedad).

Si

V. Tratdndose de extranjeros, el
acta de naclmiento y/o
matrimonio debera estar
legalizada y/o apostillada, si el
acta es en idioma diferente al
espanol se presentara traduccién
por perito oficial.

Si

VII. Para el caso de darse los
supuestos que se enumeran a
continuacién deberdn
presentarse, ademas de los
requisitos sefialados que
anteceden, los siguientes: 1.-
Cuando se carezca del certificado
de nacimiento por robo, se
requerira copia de la carpeta de
investigacién iniciada ante el
Ministerio Publico. 2.- Para el caso
de extravié o destruccién bastara
el original del acta informativa
ante la autoridad Municipal
correspondiente. En ambos casos,
debera presentarse copia
certificada del certificado de
nacimiento o constancia de
alumbramiento que expida el
sector salud.

Si

VIII. No habiéndose expedido
certificado de nacimiento, se
solicitaré original del acta
informativa levantada ante la
autoridad municipal
correspondiente y constancia de
alumbramiento expedida por el
sector salud,

Si

IX.- Si el padre y/o madre son
menores de edad, deberan
presentarse con alguno de sus
padres con credencial de elector
vigente,

Si

X. Podran solicitarse por el/la
Oficial los documentos que con el
registro se relacionen.

Si

Cddigo Civil del Estado de México, artlculos
3.8,3.9,310, 37, 312.- Reglamento Interior de!
Registro Civil del Estado de México, artfculos
60, 61, 62,63y 64.




No Aplica

No Aplica

1. Presentarse en alguna de las No Aplica Asesorfa en general
oficinas de Registro Civil con los
requisitos establecidos por la Ley,
mencionados en esta cedula.

2. Revisién de documentos.

3. Presentacion de la persona a
registrar.

4. Entrega del Acta de Nacimiento.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 30 Minutos

CosTO:

Exento FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 142 Fraccién |, del Cédigo

Financiero del Estado De México y
Municipios
FORMA DE PAGO: EFECTIVO No | TARJETA DE No | TARJETA DE No | EN LINEA No
CREDITO DEBITO (PORTAL DE
PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: No Aplica

OTRAS ALTERNATIVAS: No Aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL Cubriendo los requisitos que establece el Codige Civil y Reglamento Interno del
TRAMITE A Registro Civil. Ambos para el Estado de Mexico

APLICACION DE LA AFIRMATIVA No Aplica
FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPdNSABLE:

Registro Civil 01 Registro Civil

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Mtro. Martin Rivera Aguilar

DOMICILIO: = CALLE: Reforma NO.INT.Y |8

EXT.:

Cc.P: 56600 HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

LADA: TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

- 59728280 2182 — rc_chalcoOl@edomex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Chalco

Lunes a Viernes de 09:00 a 14:00

OFICINA: Registro Civil 04

Llsdl:1i 0 A8 Mtra. Veronica Patricia Meneses Morales
TITULAR DE
LA OFICINA:

DOMICILIO: : Emiliano Zapata s/n NO. INT, ¥ EXT.: o]
Interior de la
Delegacion Municipal

COLONIA: Delegacion Municipal de MUNICIPIO: Chalco
Bl San Martin Cuautlalpan

56644 HORARIO Y DIAS DE 09:00 a 14:00 de Lunes a Viernes
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: : CORREO ELECTRONICO:



55 25928272 No aplica rc_chalcoO4@edomex.gob.mx
O : Registro Civil 05
OMBRE D Lic. Jose Ignacio Paez Cerda
0 A
DO o Emiliano Zapata s/n 0
Interior de la
Delegacion Municipal
OLO Santa Catarina Ayotzingo PIO Chalco
P 56623 ORARIOYD D 09:00 a 14.00 de Lunes a Viernes
J
ADA ONO E) ODRREQO RO O
55 17096707 rc_chalco0S@edomex.gob.mx

No

OR J AL J

¢Si estamos casados, pero no puede acudir el padre por el trabajo, puedo
registrarlo yo sola con los apellidos de mi esposo?

SI, siempre y cuando presente copia certificada de su acta de matrimonio no
mayor a 30 dfas de certificacién y gue el menor que sea considerado hijo de
matrimonio en términos de ley (losflas nacidas después de ciento ochenta dfas
contados desde la celebracién del matrimonio)

¢C6émo es el tramite en el hospital?

Se les invita a que realicen el registro de nacimiento de su hijo(a) recién nacido al
momento de realizarse el alta en el hospital, es voluntario por si lo quieren realizar
en ese momento, si no lo deciden asi, lo podran realizar directamente en la
oficialia mas cercana a su domicilio ( dentro de los primeros 60 dias de vida del
menor)

¢Soy menor de edad y no cuento con INE, que documento necesito?

Constancia de identidad, expedida por el Secretario del Ayuntamiento del
Municipio de Chalco

R

¢Te negaron injustificadamente tu t

establecidos en esta ficha de tramit

solicitaron requisitos adicionales a los que estan

alguna queja del servidor Publico que te atendig?

Presenta una PROTESTA CIUDADANA

ramite o servicio? ¢Te

Ante el 6rgano Interno de Control Municipal
es o servicio? ¢Tienes

Cerro el Coleto Mz 79 Lt |, Zona 6, Conj. Urbano Los Héroes
Chalco, C.P. 56644

Presencial: En la Coordinacién General Municipal de

Mejora Regulatoria, Planta Alta del Palacio Municipal,
Reforma 4, Col. Centro, Chalco, Estado de México, C.P.

Tel. 555973 04 22

56600

Electrénica; En el|micro _t’ﬂ)‘dé

httpsWodec al

Telefénica: 55 59,72 xt. 2269
: @%ﬁ P
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organointernodecontrol@chalco.gob.mx
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